Ректору ФГБОУ ВО «СибАДИ»
А.П. Жигадло
644080, Россия, г. Омск,

Проспект Мира, 5
факс: (3812) 65-03-23

О приеме на работу молодого специалиста

Уважаемый Александр Петрович!

Прошу Вас распределить в _______________________________________ __________________________________________________________________

(краткое наименование организации)
выпускника(цу) 201___ года (указать предпочтительный пол) факультета/института __________________ направление/специальность _______________________________ (можно указать профиль подготовки). Требования к вакансии указаны в приложении.
Приложение 1. Форма заявки на вакансию.
Исп.________(Ф.И.О.)  тел.__________
Приложение 1

Заявка на вакансию
	Информация о вакансии

	Должность
	

	Должностные обязанности
	

	Количество вакантных мест
	

	Место работы
	

	График работы
	

	Размер и форма оплаты труда
	

	Наличие гарантий
	

	Дополнительные сведения
	

	Требования к соискателю

	Образование

(факультет, специальность)
	

	Пол, возраст 

(указать, если имеет значение)
	

	Профессиональные знания, умения, навыки, компетенции
	

	Опыт работы

(указать, если имеет значение)
	

	Уровень владения ПК 

(пользовательский, профессиональный)
	

	Знание компьютерных программ

(указать программы,  языки программирования)
	

	Знание иностранного языка

(указать язык, уровень знания)
	

	Деловые и личностные качества


	

	Необходимый пакет документов на собеседовании
	

	Срок выхода на работу
	

	Дополнительные требования
	


