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Положение рассмотрено и принято ученым советом ФГБОУ ВО
«СибАДИ» «25» июня 2026 г., протокол № 07.

Вводится в действие с «01» июля 2026 г.

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение регламентируют организацию работы
комиссии по приему на обучение по образовательным программам высшего
образования - программам бакалавриата и программам специалитета,
программам магистратуры программам подготовки научных и научно-
педагогических кадров в аспирантуре в федеральное государственное
бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Сибирский
государственный автомобильно-дорожный университет (СибАДИ)» (далее
соответственно — приемная комиссия ФГБОУ ВО «СибАДИ», ФГБОУ ВО
«СибАДИ» или вуз).

1.2 Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими
нормативными документами:

- Федеральный закон от 29 декабря 2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в
Российской Федерации»;

- Приказ Министерства науки и высшего образования Российской
Федерации от 27 ноября 2024 г. № 821 «Об утверждении Порядка приема на
обучение по образовательным программам высшего образования —

программам — бакалавриата, программам — специалитета, — программам
магистратуры»;

- Приказ Министерства науки и высшего образования Российской
Федерации от 18 апреля 2025 г. 366 «Об утверждении Порядка приема на
обучение по образовательным — программам — высшего — образования
программам подготовки научных и научно-педагогических кадров в

аспирантуре»;
- Приказ Министерства науки и высшего образования Российской

Федерации от 27 ноября 2024 г. № 820 «Об утверждении перечня
вступительных испытаний при приеме на обучение по образовательным
программам высшего образования - программам бакалавриата и программам
специалитета»;

- Постановление правительства Российской Федерации от 26 января
2023 г. № 89 «О функционировании суперсервиса «Поступление в вуз
онлайн»;
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- Постановление правительства Российской Федерации от 27 апреля
2024 № 555 «О целевом обучении по образовательным программам среднего
профессионального и высшего образования»;

- Постановление правительства Российской Федерации от 29 ноября
2021 г. № 2085 «О федеральной информационной системе обеспечения

проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших
основные образовательные программы основного общего и среднего общего
образования, приема граждан в образовательные организации для получения
среднего  профессионального и — высшего — образования, а — также
предоставления сведений о студенческих билетах и о зачетных книжках
студентов образовательных организаций высшего образования и научных
организаций, сведений об иных документах, подтверждающих обучение по
программам ординатуры, программам ассистентуры-стажировки,
программам подготовки научных и научно-педагогических кадров в

аспирантуре, и региональных информационных системах обеспечения

проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших
основные образовательные программы основного общего и среднего общего
образования»;

- Приказ Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки
РФ от 04 августа 2023 г. № 1493 «Об утверждении Требований к структуре
официального сайта образовательной организации в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет" и формату — представления
информации»;

- Устав федерального государственного бюджетного образовательного
учреждения — высшего — образования — «Сибирский государственный
автомобильно-дорожный университет (СибАДИ)»;

- другими нормативно-правовыми актами в области образования.
1.3 Настоящее Положение вступает в силу со дня его рассмотрения на

заседании Ученого совета ФГБОУ ВО «СибАДИ» и утверждения ректором.
1.4 Изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение,

отражаются в листе регистрации изменений после их рассмотрения на
заседании Ученого совета ФГБОУ ВО «СибАДИ» и утверждения ректором.

2. Термины и определения

Приемная комиссия (ПК) — комиссия, создаваемая в ФГБОУ ВО
«СибАДИ» для организации приема документов граждан при поступлении и

контроля за достоверностью предоставляемых поступающими сведений, для
организации проведения вступительных испытаний, проводимых вузом
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самостоятельно, проведения конкурсного отбора и для зачисления
поступающих на первый курс.

Экзаменационная комиссия — комиссия, создаваемая ФГБОУ ВО
«СибАДИ» для организации и проведения вступительных испытаний,
проводимых вузом самостоятельно.

Апелляционная комиссия — комиссия, создаваемая в ФГБОУ ВО
«СибАДИ» для рассмотрения апелляций на вступительных испытаниях.

Вступительные испытания - форма проверки знаний, позволяющие
оценить уровень подготовки поступающего при поступлении на обучение в
организацию высшего образования.

3. Состав и полномочия приемной комиссии

3.1 Приемная комиссия создается с целью организации набора
обучающихся: приема документов от поступающих по программам
подготовки бакалавриата, специалитета, магистратуры и программам
подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре,
проведения — вступительных — испытаний и зачисления в — состав
студентов/аспирантов лиц, успешно прошедших конкурсный отбор и
подавших заявление о согласии на зачисление.

3.2 Приемная комиссия в своей работе руководствуется Федеральным
законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской
Федерации», Приказом Минобрнауки России от 27.11.2024 г. № 820 «Об
утверждении перечня вступительных испытаний при приеме на обучение по
образовательным программам высшего образования - — программам
бакалавриата и программам специалитета», Приказом Минобрнауки России
от 27.11.2024 г. № 821 «Об утверждении Порядка приема на обучение по
образовательным программам высшего образования — программам
бакалавриата, программам  специалитета, программам — магистратуры»,
Приказом Минобрнауки России от 18.04.2025 г. 366 «Об утверждении
Порядка приема на обучение по образовательным программам высшего
образования программам подготовки научных и научно-педагогических
кадров в аспирантуре», Уставом ФГБОУ ВО «СибАДИ», ежегодно
утверждаемыми Правилами приема в ФГБОУ ВО «СибАДИ», настоящим
положением, локальными актами и иными документами, утвержденными
ректором.

3.3 Руководящий состав приемной комиссии вуза утверждается
ректором, который является её председателем. Председатель приемной
комиссии вуза несет ответственность за выполнение государственного заказа
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(контрольных цифр приема), соблюдение законодательных актов и других
нормативных документов по формированию контингента — студентов,
определяет обязанности членов приемной комиссии. Руководящий состав
приемной комиссии ежегодно утверждается приказом ректора вуза не

позднее чем за один месяц до утверждения Правил приема на последующий
год набора.

В руководящий состав приемной комиссии входят: проректор по
образовательной деятельности, декан (заместители декана) факультета,
директора (заместители директоров) институтов, начальник правового
отдела, ответственный секретарь и его заместители, иные лица в

соответствии с приказом ректора, назначаемые из числа преподавателей и

сотрудников.
3.4 Руководящий состав приемной комиссии утверждается на период

подготовки и проведения одной приемной кампании.
3.5 Работу приемной комиссии и делопроизводство, а также личный

прием абитуриентов и их родителей (законных представителей) организует
ответственный секретарь приемной комиссии, а также его заместители.

3.6 Для проведения вступительных — испытаний, своевременной
подготовки необходимых материалов, объективной оценки способностей

поступающих, в отношении которых вуз вправе проводить вступительные
испытания, приказом ректора создаются экзаменационные комиссии вуза.
Для проведения апелляции по результатам проведения вступительных
испытаний формируются апелляционные комиссии. Составы

экзаменационных и апелляционных комиссий по каждому вступительному
испытанию, формируются в — соответствии с — Положениями об

экзаменационных и апелляционных комиссиях и утверждаются приказами
ректора.

Контроль за деятельностью экзаменационных и апелляционных
комиссий осуществляет председатель приемной комиссии или по его

поручению ответственный секретарь.
3.7 Для обеспечения работы приемной комиссии до начала приема

документов приказом ректора утверждается технический секретариат из

числа преподавателей, аспирантов, студентов, учебно-вспомогательного
персонала и иных сотрудников вуза.

3.8 Составы комиссий, а также технический секретариат, утверждаются
ежегодно.

3.9 При приеме в ФГБОУ ВО «СибАДИ» обеспечивается соблюдение

прав граждан в области образования, установленных законодательством
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Российской Федерации, гласность и открытость работы приемной комиссии,
объективность оценки результатов вступительных испытаний.

Приемная комиссия обязана осуществлять контроль за достоверностью
сведений, представляемых поступающими. ©С целью подтверждения
достоверности указанных сведений приемная комиссия вправе обращаться в
соответствующие государственные информационные системы,
государственные (муниципальные) органы и организации.

Приемная комиссия обеспечивает взаимодействие с федеральными
информационными системами (сервисами «Подбор вуза», «Поступление в

вуз онлайн» посредством федеральной государственной информационной
системы "Вдиный портал государственных и муниципальных услуг
(функций)" (ЕПГУ), прочих систем), при необходимости вносит в
федеральную информационную систему обеспечения проведения единого
государственного экзамена и приема граждан в образовательные учреждения
высшего образования (ФИС ГИА и Приема) сведения, необходимые для
информационного обеспечения приема граждан в — образовательные
учреждения высшего образования. Для взаимодействия с федеральными
информационными системами, работы в «ФИС ГИА и Приема» приказом
ректора Университета назначаются ответственные лица, а также лица,
ответственные за работу электронной системы вуза и иных электронных
систем при приеме документов и проведении вступительных испытаний с

использованием дистанционных технологий.

4. Функции приемной комиссии

В целях успешного решения задач по формированию контингента
студентов приемная комиссия:

4.1 Организует прием документов, в том числе в электронной форме
посредством «Единого портала государственных и муниципальных услуг
(функций)», в соответствии с требованиями действующего законодательства,
организует информирование поступающих, принимает решение о допуске
поступающих к вступительным испытаниям и определяет условия участия их
в конкурсе.

4.2 Организует консультации для поступающих и иных лиц по правилам
приема в ФГБОУ ВО «СибАДИ», а также по вопросам организации и

проведения приемной компании.
4.3 Рассматривает результаты вступительных испытаний, ВГЭ (в том

числе централизованно проверяет его результаты, проводит конкурсный
отбор и принимает решение о зачислении в состав студентов).
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4.4 Рассматривает и утверждает отчеты экзаменационных комиссий ©

результатах сдачи вступительных испытаний.
4.5 Взаимодействует с техническими, информационными и бытовыми

службами, обеспечивающими — организацию и проведение — приема
документов.

4.6 Обеспечивает функционирование специальных телефонных линий,
электронной почты и официального сайта ФГБОУ ВО «СибАДИ» для
ответов на обращения, связанных с приемом на обучение.

4.7 Обеспечивает доступность руководства приемной комиссии на всех
этапах проведения приема.

4.8 Осуществляет иные полномочия, необходимые для приема
поступающих и зачисления ихв вуз.

5. Организация работы приемной комиссии

5.1 Организация работы приемной комиссии и делопроизводства
обеспечивает соблюдение прав личности и выполнение установленных
требований к приему в высшие учебные заведения.

Работа приемной комиссии оформляется протоколами. Протоколы
ведутся на каждом заседании приемной комиссии и подписываются
руководящим составом приемной комиссии.

Решения приемной комиссии принимаются в строгом соответствии ©

действующим законодательством Российской Федерации, федеральными
нормативными правовыми актами и нормативными документами вуза,
простым большинством голосов (при наличии не менее 2/3 утвержденного
состава), в том числе при возникновении вопросов, не предусмотренных
соответствующими документами. При равенстве количества голосов голос

председателя приемной комиссии является решающим.
5.2 Ответственный секретарь и его заместители заблаговременно готовят

информационные материалы, необходимую документацию, проводят подбор
состава экзаменационных комиссий, технического персонала, оборудуют
помещения для работы персонала приемной комиссии, обеспечивают

условия хранения документов.
5.3 Приемная комиссия в установленные законодательством Российской

Федерацией сроки подготавливает:
- Правила приема в вуз;
- перечень образовательных программ высшего образования, на которые

ФГБОУ ВО «СибАДИ» объявляет прием документов в соответствии ©

лицензией;
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- Приказы об установлении количества мест для приема на обучение на
первый курс раздельно по каждой совокупности условий поступления в
соответствии с направленностью образовательных программ:

а) в рамках контрольных цифр приема граждан на обучение за счет
бюджетных ассигнований федерального бюджета на места в пределах квоты
приема на целевое обучение;

6) в рамках контрольных цифр приема граждан на обучение за счет
бюджетных ассигнований федерального бюджета на места в пределах
отдельной квоты;

в) в рамках контрольных цифр приема граждан на обучение за счет
бюджетных ассигнований федерального бюджета на места в пределах особой
(установленной) квоты;

г)- в рамках контрольных цифр приема граждан на обучение за счет
бюджетных ассигнований федерального бюджета на места в рамках
контрольных цифр за вычетом мест в пределах особой квоты и целевой
квоты;

д) по договорам об образовании, заключаемым при приеме на обучение
за счет средств физических и (или) юридических лиц, и за счет собственных
средств вуза (далее соответственно - платные места, договоры об
образовании).

- перечень вступительных испытаний на каждое направление, программу
подготовки, специальность и направленность;

- программы вступительных испытаний на каждое направление,
программу подготовки, специальность и направленность;

- Положение об экзаменационной комиссии ФГБОУ ВО «СибАДИ»;
- Положение об апелляционной комиссии ФГБОУ ВО «СибАДИ»;
- иную информацию, предусмотренную действующим

законодательством.
Указанная информация и документы размещаются на официальном

сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», где также
должны быть представлены:

- Устав вуза;
- лицензия на осуществление образовательной деятельности;
- свидетельство о государственной аккредитации;
- Положение об оказании платных образовательных услуг в ФГБОУ ВО

«СибАДИ»;
- образец договора об оказании платных образовательных услуг.
Приемная комиссия предоставляет — возможность — поступающим

ознакомиться с содержанием основных образовательных программ, а также
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другими документами, регламентирующими организацию образовательного
процесса в вузе и работу приемной комиссии.

В период приема документов приемная комиссия | ежедневно
информирует поступающих о количестве поданных заявлений и конкурсе.

5.4 Информация о полученных от поступающих заявлениях о приеме на
обучение вносится в журналы регистрации заявлений.

5.5 Приемная комиссия формирует личное дело каждого поступающего,
в котором хранятся обязательные, в соответствии с требованиями
законодательства, к предоставлению документы, иные — документы
предоставленные поступающим, а также материалы — вступительных
испытаний при их наличии.

5.6 Поступающему направляется в электронном виде и (или) выдается
уведомление о приеме документов.

5.7 По результатам приема, личные дела поступающих зачисленных в
ФГБОУ ВО «СибАДИ» передаются в отдел кадров студентов.

Личные дела поступающих не зачисленных в вуз уничтожаются 31

декабря года приема. Невостребованные документы, в части оригиналов
возвращаются поступающим, а при невозможности возврата, передаются на
хранение в архив Университета согласно описи.

6. Полномочия председателя,
ответственного секретаря приемной комиссии и его заместителей

6.1 Председатель приемной комиссии (председатель ПК):
- осуществляет общее руководство работой приемной комиссии;
- формирует состав приемной комиссии и распределяет обязанности

между ее членами;
- определяет время работы комиссии, отделов и служб, обеспечивающих

проведение приема (в соответствии с трудовым законодательством);
- утверждает экзаменационные материалы вступительных испытаний

(экзаменационные вопросы, билеты, тесты и т.д.);
- определяет помещения для работы технического персонала и

ответственного секретаря приемной комиссии (его заместителей), а также
для проведения вступительных экзаменов;

- обеспечивает функционирование компьютерной системы приема
вступительных испытаний и сохранность данных;

- проводит прием граждан по вопросам поступления в вуз;
- утверждает протоколы приемной комиссии и приказы о зачислении.
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6.2 Заместитель председателя приемной комиссии (заместитель
председателя ПК):

- организует изучение членами приемной комиссии нормативных
правовых актов Министерства науки и высшего образования Российской
Федерации и — локальных — нормативных — правовых — актов — вуза,
регламентирующих — порядок приема на обучение по — основным
образовательным программам;

- осуществляет прием граждан по вопросам поступления в вуз;
- контролирует подготовку проекта приказа о зачислении поступающих

в вуз;
- контролирует правильность и полноту оформления личных дел

поступающих;
- контролирует выполнение плана приема и порядка проведения

вступительных испытаний;
- выполняет поручения председателя приемной комиссии;
- организует подготовку отчета приемной комиссии об итогах ее работы.

6.3 Ответственный секретарь приемной комиссии (ответственный
секретарь ПК):

- разрабатывает локальные нормативные правовые акты,
регламентирующие работу приемной — комиссии, обеспечивает — их
соблюдение;

- организует ведение делопроизводства приемной комиссии;
- осуществляет подготовку проектов приказов по организации,

проведению и итогам приемав вуз;
- осуществляет учебу, инструктаж и работу сотрудников технического

персонала;
- организует и контролирует работу экзаменационных комиссий;
- осуществляет взаимодействие с Министерством науки и высшего

образования Российской Федерации, органами государственной власти
Российской Федерации, органами исполнительной власти субъектов
Российской Федерации, муниципальных образований, организациями и
учреждениями по вопросам работы приемной комиссии;

- организует подготовку и хранение экзаменационных материалов;
- осуществляет контроль за ведением документации сотрудниками

технического персонала приемной комиссии;
- ведет прием — апелляций, организует — проведение — заседаний

апелляционных комиссий;
- проводит прием граждан по вопросам приема в вуз;


















































