Annomauyusn K padoueil npozpamme

oucuyunaunwl «/JoKymenmoodopom u 0e10npPouU3800cmeo»
no Hanpasjennio 44.03.04 IlpodeccuonaibHoe 00yueHune
(mpopuab «Tpancnopr»)

OO0mas Tpy10éMKOCTb THCIUILTHHBI COCTABIISCT 2 3a4ETHBIX eIMHUILIEI (72 Jaca).
®opMa KOHTPOJISI: 3a4€T
[Ipeamnonaraemele cemecTpsl: 8.

Hegb IMCHUIUIMHBI — JaTh 3HaHUS, HEOOXOAUMBIE JUIsl MPABUIBHOIO COCTABICHUS U
oopmieHnss JOKYMEHTOB, B Tpolecce NpUOOpEeTeHUs M pean3alud  yIpaBICHUECKUX
pelLeHH, OCBOUTh OOIIECIPUHATBIE B MUPE MPEAIIPUHUMATENLCTBA JIEKCUKY U CTUIIb JI€JI0BOH U
KOMMEPUYECKOI KOPPECTOHACHIUH JUIsi CBOOOHOTO U PaBHONIPABHOTO OOIIEHHS C TAPTHEPOM.

3agaun aucHMIIMHBL «/lOKyMeHT0000pPOT ¥ Je10NPOM3BOACTBO» — O3HAKOMMTH
CTYACHTOB C OOIIMMH TNPUHIMIIAMH JOKYMEHTAMOHHOTO OOECHeYeHHs JesTeIbHOCTH
OPEANpUATHs, ¢ MOPAIKOM TOKYMEHTHpoBaHUS HH(popmauuu. Hayuuts cuctemMaTuzupoBaTh
UH(POPMALIMIO 10 KAaTETOPHSIM U YPOBHSM JIocTyna K Heil. O3HaKOMHTBH € TOPSAKOM IPaBOBOU
3alIUThl JTOKYMEHTHPOBAaHHOW HHQOpPMAaLMM M C OpPraHM3alueil palMOHAIBHOIO JABHMIKEHHS
JOKYMEHTOB Ha HPEANPHUSATHH, B TOM YHCJIE C KOHLEMIMEW CO3aHus 3JEKTPOHHOTO oduca.
Hayuutp kauecTBeHHO U ObICTpO 0OpabaTbiBaTh MH(MOPMALMIO B IEJIAX CBOEBPEMEHHOTO
NPUHATHS COOTBETCTBYIOIIUX YIPABICHUECKUX PELICHUH. Y CBOUTH MpaBmia U GOPMBI JeTOBOM
U KOMMEpPUYECKOH NepenycKy (B TOM YMCIIe HA HHOCTPAHHOM SI3bIKE 110 BBIOOPY CTYJICHTA).

JAucuumimna orHocutces K uukay b1.B.OJ1 12.

JUis  OCBOEHHMS JUCLMIUIMHBI HEOOXOIUMBI 3HAHUA, IMOJYyYEHHblE NpU H3YYEHUU
CIIEYIOIINX JAUCLUIUINH:

— Hcropus;

- WHocTpaHHBIN SA3BIK;

- WHdopmanoHHbIe TEXHOJIIOTUU HA TPAHCIIOPTE;

- CepTudukanus 1 JMLIEH3UPOBAHUE HA TPAHCIIOPTE;
- J1enoBoi MHOCTPAHHBIN SA3BIK;

— Opranu3zanys TpaHCIIOPTHBIX YCIYT;

- Texauueckas sxcneprusa JTII.

Kparkoe cogep:kanue AuCHMILUINHBI:

JlokymeHnTupoBaHue. CUCTEMBI JOKYMEHTALMU U ITOCYAapCTBEHHbIE CTaHaapThl. Cuctema
JOKYMEHTOB Ha mpennpustuu. [lpaBuna cocraBieHHss U OQOPMIIEHMSI JOKYMEHTOB.
CocraBnenne M o(OpMIIEHHE OPraHU3ALMOHHO-PACTIOPAIUTENBHBIX JIOKyMEHTOB. J[lenoBas
nepenucka. IlpaBuna u (opMbl KOMMEpUECKOW NEpEeNnucKh C 3apyOeKHbIM NapTHEPOM.
JIOKyMEHTBI pa3IMyHOI0 MPOUCXOXKAeHHs. OOIIMe MPUHIMITBI OpraHu3aluu JOKYMEHTO000poTa
Ha npennpustuu. CoBpeMeHHble O(QUCHbIE TEXHOJIOTMM OOECIeUeHUsl YIpaBIIEHYECKOM
JESATEIIBHOCTH.

B pe3yabrare u3y4eHusi IMCHUILIMHBI 0akKajJaBp [d0JKeH 00/1a1aTh CielyHIMMHA
KOMIICTCHIUSIMH

OIIK-4: ciocoOHOCTHIO OCYIIECTBIISTh MOATOTOBKY U PEIaKTUPOBAHHE TEKCTOB, OTPAXKAIOIINX
BONPOCHI MPO(heCCHOHAIbHO-IEAarOrMUECKON AeATEIbHOCTH;

3HaeT: cucTeMbl JOKYMEHTALMH, TPeOOBAHUS K COCTABICHHIO U O(QOPMIIEHHIO JOKYMEHTOB,
COBPCMCHHLIC, B TOM YHUCJIC DJJICKTPOHHBLIC, CIOCOOBI M TCXHUKY CO3JJaHusA OOKYMCHTOB B
(GyHKIMOHATBHOM 001aCTH 1EATETLHOCTH

YMeer: ucrnonb30BaTh U COCTABISATH HOPMATUBHbIE U NIPABOBBIC JOKYMEHTHI, OTHOCSIIHUECS K
Oymymiei mpodeccnoHaTFHON AesITeTEHOCTH

B.]Iaz]eeT: HaBbIKaMH pa6OTBI C OCHOBHBIMU BHJAMU OPITCXHUKU W HCIIOJb30BaHUA CPCIACTB
MaJIOil OPITEXHUKH
OIIK-5: criocoGHOCTHIO CAaMOCTOSITENILHO padOTaTh HAa KOMIIbIOTEPE (3JIEMEHTAPHBIE HABBIKU)

3HaeT: OCHOBHBIEC PUHIIUITBI OPTaHU3aLUH AEJIOIPONU3BOJICTBA M JOKYyMEHTOO00pOTa

YMeer: ucnonabp3oBaTh B YIpaBICHYECKOH M Apyroil mpodeccHoHalbHOH esTeNbHOCTH
MPUKJIaAHBIE IPOrPAMMHBIE CPEICTBA U CPENCTBA OPITEXHUKHU

B.ﬂalleeT: HaBbIKaMH pa6OTBI Ha NEPCOHAJIBHOM KOMIIBIOTEPEC JJId MOATOTOBKU SJICKTPOHHBIX



JOKYMCHTOB.



