AHHOTANUA
K pado4eil mporpaMmme y4eOHOM I CIUTIINHbBI
«J1oKyMeHT0000pOT M /1eJI0IPOU3BOICTBO»

JucuMniauHa y4ye0HOro IUIaHAa MOAroTOBKHM OakanaBpa mo Hampasienuio 38.03.02
MenemxmenT (mpopuinb «IIpon3BoacTBEHHBIH MeHEKMEHT, «JlorucTuka)

OO0mast Tpy10€MKOCTb IMCUMILIMHBI cocTaBiisgeT 180 3aueTHBIX €IUHUIL

®opMa KOHTPOJISI: PK3aMEH

[Ipennonaraemple CEMECTPBI:2 CEMECTP

Henap AMCHUIUIMHBI — J1aTh 3HAHUS, HEOOXOAUMBIE ISl MPABUIBHOTO COCTaBICHUS H
oopmieHnss JOKYMEHTOB, B Tpolecce NpUOOpPETeHUS M pean3alud YIpaBICHUECKUX
pelIeHn, OCBOUTH OOIICTIPUHATHIC B MUPE MPEANPUHUMATENLCTBA JIEKCUKY U CTUJIb JACTIOBOU U
KOMMEPUYECKOI KOPPECTIOHACHIUH [Tt CBOOOIHOTO M paBHOIIPABHOTO OOIIEHHS C TAPTHEPOM.

3agaun auCHUIUVIMHBL «/{0KYyMeHT0000POT W AeJONPOM3BOACTBO» — O3HAKOMHUTH
CTYACHTOB C OOIIMMH TNPUHIMUIAMH JOKYMEHTAIMOHHOTO OOecreueHusl JesITeIbHOCTH
OPENNpUATHs, C TOPSAKOM JOKyMEHTHpoBaHUS uHGopmanuu. HayuuTh cucremMaTH3MpoBaTh
nH(pOpMAIKIO TI0 KaTEropusM M YPOBHAM JOCTyNa K Hed. O3HAKOMUTH C MOPSIKOM MPABOBOM
3alIUThl JJOKYMEHTUPOBAHHON HH(OpPMAIMK M C OpraHU3aluedl paluOHAIBHOTO JBHIKCHHUS
JOKYMEHTOB Ha MpPEANPUSATUU, B TOM YHUCIIE C KOHLEMIMEHW CO3/aHus 3JIEKTPOHHOro oduca.
Hayuuth kadecTBeHHO U ObICTpo 0OpabarhiBaTh HMH(OPMALMIO B IIENAX CBOEBPEMEHHOIO
MPUHSITHS COOTBETCTBYIOIIUX YIPABICHYCCKUX PEHICHUH. Y CBOUTH MpaBmiia U (DOPMBI JIEITOBOM
¥ KOMMEPYECKOU MepenucKy (B TOM YMCIIe Ha HHOCTPAHHOM SI3bIKE MO BHIOOPY CTYJCHTA).

JAucuumimna oTHocuTcs K uukiay b3.B. Jlis ocBoeHUst AUCIUTUIMHBI HEOOXOMMBI
3HaHMS, NOJYYECHHbIE IPU U3YUYECHUHU CIACAYIOIMNX JUCHUIIINH:

- Hcropus;

- HNHOCTpaHHBIN A3BIK;

— Jloruka;

— J1enoBoi ATUKET PyKOBOJUTEIIS;

— [Icuxonorus ynpasieHus;

- JlenoBble KOMMYHUKAIUU;

- Teopus opranuzanuu;

— [IpaBoBeneHue;

- NudopmaninoHHbIe TEXHOJIOTHH B MEHEKMEHTE.

B mucriumuinne «JlokyMeHTOO00pOT U AeTONPOU3BOACTBO» OIPEIEISIOTCS TEOPETUUECKUE
OCHOBBI U MIPAKTUYECKHE HABBIKU, IPU OCBOCHUHU KOTOPBIX CTYACHT CIIOCOOEH MPUCTYIHUTH K
U3YYEHHUIO CIEAYIOUINX JUCHUILIUH B COOTBETCTBHH C YUEOHBIM ILIAHOM:

— CTaTHCTHKA,

— Yd4eT u aHaIM3;

— Jlorucruka,

— l'ocynapcTBeHHOE U MYHULIMIIAJIBHOE YIIPABIIEHUE;
- l'ocynapcTBeHHOE peryaupoBaHuE pbIHOYHOW SKOHOMUKH;
- Mertoas! MPUHATUSA YIPABICHYECKUX PELICHUM;

- MapketuHr;

- be3onacHOCTh )KM3HENEATENBHOCTH;

- AHTUKPU3UCHOE YIIPABJICHHUE;

— VYnpasieHue uensiMu MocTaBok;

- VYnpaiieHue TpaHCIOPTHBIMU CUCTEMAMU;

— TexHonornueckne peneHus B NIpOU3BOJACTBE;

- Teopus perenust n300peTaTeNbCKUX 33124,

- DUHAHCOBBIN MEHEI)KMEHT;

- VYrpaBneHue 4elI0BeYECKUMU Pecypcamu;

- VYnpaneHue npoekTamMu;



— MHHOBaIIMOHHBIN MEHEKMCHT;

— [Ipon3BOACTBEHHBIIT MEHEIKMEHT;

- HccnenoBanue cuctem ynpaBieHUS;

- OCHOBBI KOMITBIOTEPHOI'O aHAJIN3a PHIHKOB;

- Crparternyeckuii MEHEKMEHT;

- PervonanbHbIi MEHEIKMEHT; Y IpaBIeHUE KAYECTBOM.
Kpartkoe conep:xanue 1UCUMILINHBI:

JoxymenTtupoBanue. CuCTEMbI JOKYMEHTAIIUU U TOCYIapCTBEHHbIEC cTaHapThl. CucreMa
JOKYMEHTOB Ha mnpennpusartuu. [IpaBuima coctaBieHHss W OQOPMIICHUS JOKYMEHTOB.
CocraBineHne ¥ OQOPMIICHHE OPTraHU3AIMOHHO-PACTIOPSANTEIBHBIX JTOKYMEHTOB. J[lenoBas
nepenucka. IlpaBuna u  ¢GoOpMBI KOMMEPYECKOH TMEPENHUCKH C 3apyOeKHBIM IMapTHEPOM.
JIOKYMEHTBI pa3IuIHOTO MPOUCXOoKAeHMs. OOIMe TPUHIIUIIBI OPTaHU3AINH IOKYMEHTO000pOTa
Ha npeanpusatud. CoBpeMEHHbIE OQHUCHBIE TEXHOJIOTHH OOECIICUeHUsI YIPaBICHUYECKOU
JIeSITENLHOCTH.

B pe3yjbTare MH3YYCHUsA JUCHUIIIMHBI 63K3J13Bp JOJKECH OGJ'[aZ[aTL CJIeayrmumMn
KOMIIETCHIUAMM
OIIK-1: BJIaACHUC HABBIKAMH IIOMCKA, aHaliu3da W MCIIO0JIb30BAHHUA HOPMATUBHBIX H

MIPABOBBIX IOKYMEHTOB B CBOEH NMpo(dhecCHOHAIBHON AeITeTbHOCTH

OIIK-4: cnocoOHOCTBIO OCYIIECTBIAThH JI€I0BOE OOIIEHUE U IyOIMYHBIE BBICTYIUICHUS,
BECTU IMIEPErOBOPBI, COBELIAHUS, OCYIICCTBIATH JAEIOBYIO IEPENHCKy M HOIJEPKHUBATH
9JICKTPOHHBIC KOMMYHUKaIUH



